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Licenciado 

Leandro José María Yax Zelada 

Viceministro de Cultura 

Su Despacho 

Estimado Licenciado Yax: 

Guatemala 29 de noviembre 2013 

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi informe de 

actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios 

profesionales Numero 2782-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 932 

2013,correspondiente al mes de noviembre del presente año, y para el cobro de mis honorarios 

estoy presentando la factura numero 0138. 

Actividades Realizadas. 

1) Revisar informes de ejecución presupuestaria del presente año y años anteriores para 

determinar el cumplimiento de pagos de proveedores. 

2) obtener información del Sistema de Contabilidad Integrada para establecer el grado de 

ejecución. 

3) Consultas a la Dirección Administrativa para establecer las diligencias administrativas en 

cuanto a la gestión de pago de proveedores. 

4) Reunión de trabajo con el Director de la Udaf. 

Resultados Obtenidos 

1) Evaluación de la información presentada por las dependencias del Ministerio que mantienen 

pagos pendientes de periodos presupuestarios anteriores. 

2) Seguimiento al de la ejecución presupuestaria con respecto al segundo cuatrimestre. 

3) Seguimiento a los procesos de presentación de expedientes de pago que manifiestan 

incumplimiento en su presentación. 

4) evaluación del contenido de los manuales de procedimiento correspondientes al Departamento 

Financiero 

S) Seguimiento a la capacitación de SICOIN Y SIGES al personal del departamento financiero de 

las diferentes unidades o Dirección 
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Eric Rol'ando X&mboa Robles 

Director -UOAF­
Ministerio de Cultura y Deportes 


